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SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

ALCALDIA MAYOR
D€ BOGOTA DC.

ACTA N°

FECHA: Bogota, Octubre 23 del 2024
HORA: 6: 30 am a 6:50 am
LUGAR: Jardin Acepta el Cambio
TEMA: Manejo y disposicion final de colchones y colchonetas
ASISTENTES: Talento humano

ORDEN DEL DiA:

e Saludo

« Socializacion presencial de pieza comunicativa
o Evidencias

DESARROLLO:

Talento humano:

Siendo las 6:30 am la auxiliar en atencion en primera infancia Luz Aleida Acevedo da un saludo de
bienvenida al talento humano de la unidad operativa, para socializar €l tema correspondiente a
Manejo y disposicion final de colchones y colchonetas, por medio de una pieza comunicativa
presencial con la siguiente informacion:

OBJETIVO

Establecer los lineamientos ambientales para el desarrollo de la gestion integral de bienes de
consumo no controlados de los residuos de colchones, que se generan mediante la prestacién
de los servicios sociales en las unidades operativas de la secretaria Distrital de Integracion Social,
minimizando los impactos negativos y riesgos ambientales.

MANEJO Y DISPOSICION FINAL DE COLCHONES Y COLCHONETAS

En la Secretaria Distrital de Integracién Social, durante la prestacion de los servicios sociales por
parte de las unidades operativas, se generan residuos como colchones. Por lo anterior, este

instructivo propende orientar el cumplimiento normativo para manejo, transporte y disposicion
final de estos residuos en la entidad.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.qov.co

e ORI —

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

W

FOR-GD-002 - V2

BOGOTI\ Pagina 2 de &

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL

ALCALDIA MAYOR
D& BOGTTA DC.

El equipo de gestién ambiental realizara seguimiento de manera continua al proceso de
disposicion final de colchones por parte de las unidades operativas que prestan servicios a ]a
entidad. Por lo anterior todas las unidades operativas tanto propias como tercerizadas, deberan
enviar al correo procesosgambiental@sdis.gov.co al dia siguiente de realizar la entrega y
disposicion final del colchén. Una vez realizado el proceso, se deberan remitir los siguientes
documentos sin excepcidn alguna:

0 Recibo o tirilla entregada como certificado por parte del operador de aseo
0 Registro fotografico del colchén para disposicion final

0 Acta (formato institucional) donde se relacione el proceso de disposicion final del residuo,
firmada por la coordinadora de la unidad operativa y/o administrativa.

CONDICIONES DE ENTREGA DEL COLCHON

El colchén debera encontrarse en éptimas condiciones de entrega, en una sola pieza (entero) y
en un lugar de facil acceso, el cual sera recogido por el personal del camion de la empresa de
aseo, segun lo determinado anteriormente, no obstante, las condiciones de entrega se deberan
consultar por el responsable ambiental o responsable de la unidad operativa, cuando realicen la
solicitud a la empresa de aseo.

Este servicio generara un valor extra a la factura del servicio de aseo, segun el estrato, localidad
o municipio donde se encuentre el predio generador del residuo especial.

GESTION EXTERNA

Una vez realizada la solicitud, el operador de aseo encargado, segun la localidad o municipio y
ubicacion de la unidad operativa, enviara a una persona encargada a realizar el aforo del material
a recoger. ’

GESTION INTERNA

En el siguiente apartado se describen los pasos para que la unidad operativa generadora de
residuos de colchon realice la disposicion final con el operador encargado.
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En la pieza informativa se encuentra la siguiente informacion:

Cuando el
ﬁ residuo de un colchdn gea de un
volurnen menor este seré recogido
por el camion de aseo como residuo
ordinario, dentro del recorrido

MANEJO Y D|§P09|CION

FINAL DE COLCHONETAS bl
por la empresa de aseo.
Ycomuome hegaclbntidiogedsl s

por el camion de aseo como residuos
— especiales, durante los dias

» Gestioninterna Solicitar siguientes de la solicitud, en horarios
‘ H mediante el correo electronico  establecidos por la empresa de aseo,
la autorizacion para
n I disposicion final del colchdn, el
umero de cuenta contrato y
- ﬁ‘el numero de operador de OBJETWO
Una vez se haya realizado el proceso aseo ala oficina de apoyo
tanto para la gestion interna como logistico.
para gestion externa segin Condiciones de entrega del colchon Establecer los lineamientos
corresponda, se deberd remiti al Las condiciones de entrega se ambientales para el desarrollo de
correo deberan consultar por el la gestion integral de bienes de
PROCESOSGAMBIENTALESDIS.GO  rocnonsane ambiental o consumo no controlados de los
V.CO lo siguiente: responsania de la unidad operativa,  residuos de colchones, que se
' Recpo ik rrefsia como cuando realicen la solicitud ala generan mediante la prestacion de
certificado por parte del empresa de aseo. Este ervicio Ios. servicios soclales enlas
operador de aseo - , .. unidadesoperativasdela
. Registro fotografico del colchén ger.erar‘a’m valor extra a la factura Secretaria Distrital de Integracién
para disposicién final, del servicio de aseo, segun el Social, minimizando los impactos

. acta firmada porla coordinadora €510, localidad 0 municpio 660 negativos y riesgos ambientales.
donde se relacioné e proceso de se encuentre el predio generador
disposicion final del residuo. del residuo especial, ﬁ

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.gov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Y

k]
SECRETARIA DE FOR-GD-002 - V2
ntecracionsocut. | BOGOT/\ Pagina 4 de 6

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

SECRETARIA DE

W

BOGOT/\

FOR-GD-002 - V2

INTEGRACION SOCIAL Pagina 5 de 6
Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de
Ejecucion
Nombres y Apellidos C?rgo ° '.I'!po - !)ependenc Firma
Vinculacion ia
Doris Rodriguez Responsable JI Acepta
Cardozo del servicio el cambio __/_79
Estefania Rueda Auxiliar JI Acepta
Saenz Administrativa el cambio
Y
Sandra Milena Alba Profesmp?l de < Acep'ta
Atencion el cambio
. . Profesional de JI Acepta el
Milena Delvasto Rojas Atencién Cambio
Marilyn Cardenas Profesional de JI Acepta el
Preciado Atencion cambio 1| ) \
Jenny Zoraya Palacios Profesional de JI Acepta el T
Bejarano Atencioén cambio j \)!B
C
Profesional de JI Acepta el

Claudia Milena Morales Vega

Atencion

cambio Qld\.tl\\(;\ M _

Belky Yadira Vargas
Neira

Profesional de
Atencion

JI Acepta el -

i d
Monica Sanchez Arango Profesmqgﬂ @ Ji Acept_a el /
Atencion cambio )
H ohieqy 6::1/\
; 5 Profesional de JI Acepta el
Yudi Marcela Garzon Atencion cambia o o é
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; Aux atencion JI Acepta el
kiz2 Aol AESVELD primera infancia cambio g&
i prs JX A \c?da L
i o Aux atencién JI Acepta e
L SR RS primera infancia cambio (/ \j
tna VArgas
Esperanza Velandia Pers.opal ge JI Acepta el
Paramo servicios de sambla
alimentos ?
27
Personal de
Isabel Velandia Paramo servicios de dl Acept'a 8l
alimentos cambie
Tsavel VeJandia
Personal de JI Acepta el
Nelly Silva Aya servicios de cept
2 cambio
alimentos ,\/
()uy SJ Ve
Luz Francy Motato Per§o.nal de d Acept‘a gl
Higiene cambio
Francy Etel Medellin Per§o.nal . I Acept'a el
Higiene cambio . -
¥so ncqll MQD‘&H N
Flor Vargas Lopez Pergo.nal de Ji Acept.a el
Higiene cambio

qor AMave \L\\:f,i aS

Anexos: Sin anexos

Elabord: Luz Aleida Acevedo Peia
AUXILIAR EN ATENCION A PRIMERA INFANCIA
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